Образец для заполнения

составлен в соответствии с требованиями 

к оформлению протоколов общих собраний 

собственников помещений в многоквартирных домах 

ПРОТОКОЛ № ____

общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:
 _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(наименование муниципального образования, улица (переулок, проспект и т.п.), дом)
о переизбрании уполномоченного лица 
«______» _____________20____года
Вид общего собрания: годовое / внеочередное (нужное подчеркнуть).
Форма проведения собрания: очное / очно-заочное / заочное (нужное подчеркнуть).
Дата и время проведения общего собрания ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(в качестве даты проведения общего собрания в случае, если оно продолжалось несколько дней, указывается дата начала и дата окончания общего собрания).
Место проведения собрания ______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(в качестве места проведения общего собрания должен указываться адрес, по которому проводилось общее собрание в очной форме или адрес, по которому осуществлялся сбор оформленных в письменной форме решений (бюллетеней) собственников, в случае проведения общего собрания в очно-заочной и заочной форме. Место и дата проведения общего собрания, указанные в протоколе, должны соответствовать адресу и дате, указанным в сообщении о проведении общего собрания).
Инициатор общего собрания: _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(для физического лица - указывается полностью Ф.И.О., номер помещения, собственником которого является, реквизиты документа, подтверждающего право собственности на указанное помещение; для юридического лица – полное наименование и ОГРН юридического лица).
Общая площадь жилых и нежилых помещений в многоквартирном доме: _____________кв.м.
Общее количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме: _________кв.м. (список прилагается, приложение №1).

Присутствующие на общем собрании (список прилагается, приложение №2).

Количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме, принявших участие в голосовании на общем собрании: _______________кв.м. (список прилагается, приложение №2).

Кворум имеется. Собрание правомочно голосовать и принимать решения по вопросам повестки дня.
Повестка дня:
1. Выборы председателя и секретаря общего собрания, членов счетной комиссии.
2. Снятие полномочий с __________________________________________________________________

                      (Ф.И.О. полностью)
как лица, уполномоченного от имени всех собственников помещений многоквартирного дома участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома. 

3. Выбор лиц (-а), уполномоченных (-ого) от имени собственников помещений в данном многоквартирном доме участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома.

4. * Определение места хранения документов и лица, ответственного за хранение документов.
* Согласно ч 4, ст. 46 ЖК РФ Копии протоколов общих собраний собственников помещений в многоквартирном доме и решений таких собственников по вопросам, поставленным на голосование, хранятся в месте или по адресу, которые определены решением данного собрания. 

Согласно п. 4, ст. 45 ЖК РФ собственник, иное лицо, указанное в Кодексе, по инициативе которых созывается общее собрание собственников помещений в многоквартирном доме, обязаны сообщить собственникам помещений в данном доме о проведении такого собрания не позднее чем за десять дней до даты его проведения. В указанный срок сообщение о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме должно быть размещено в системе или региональной информационной системе при условии обеспечения размещения в системе в автоматизированном режиме этого сообщения, либо направлено каждому собственнику помещения в данном доме заказным письмом, если решением общего собрания собственников помещений в данном доме не предусмотрен иной способ направления этого сообщения в письменной форме, или вручено каждому собственнику помещения в данном доме под роспись, либо размещено в помещении данного дома, определенном таким решением и доступном для всех собственников помещений в данном доме. 

Решения по вопросам повестки дня

По 1 вопросу:
Слушали: _______________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего)
который (-ая) предложил (-а) выбрать председателя, секретаря, членов счетной комиссии общего собрания собственников помещений многоквартирного дома.
Предложено: 
Выбрать председателем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома

______________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. кандидата)

секретарем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
______________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. кандидата)

членами счетной комиссии общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. кандидата)
	ФИО кандидата в председатели
	За, 
голосов(кв.м.)
	Против, 

голосов(кв.м.)
	Воздержались, голосов(кв.м.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ФИО кандидата в секретари
	За, 
голосов(кв.м.)
	Против, 

голосов(кв.м.)
	Воздержались, голосов(кв.м.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ФИО кандидата в члены счетной комиссии
	За, 
голосов(кв.м.)
	Против, 

голосов(кв.м.)
	Воздержались, голосов(кв.м.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: Выбрать председателем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома

______________________________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О. кандидата)

секретарем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
______________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. кандидата)

членами счетной комиссии общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. кандидата)
По 2 вопросу:
Слушали: _______________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего)
который (-ая) предложил (-а) переизбрать уполномоченное лицо.

Предложено: Снять полномочия с _________________________________________________________

                                                        (Ф.И.О. полностью)

как лица, уполномоченного от имени всех собственников помещений многоквартирного дома участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома.
	Вопрос повестки дня
	За,

голосов(кв.м.)
	Против,

голосов(кв.м.)
	Воздержались,

голосов(кв.м.)

	Снятие полномочий с _________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

как лица, уполномоченного от имени всех собственников помещений многоквартирного дома участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома

	
	
	


Решили: Снять полномочия с _____________________________________________________________

                                                        (Ф.И.О. полностью)

как лица, уполномоченного от имени всех собственников помещений многоквартирного дома участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома.
По 3 вопросу 
Слушали: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего и краткое содержание выступления)

Предложено: Определить ________________________________________________________________

                                 (Ф.И.О. полностью, контактный телефон)

лицами (-ом), уполномоченными (-ым) от имени собственников помещений в данном многоквартирном доме участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома.
	ФИО кандидата
	За, 

голосов(кв.м.)
	Против,

голосов(кв.м.)
	Воздержались,
голосов(кв.м.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: определить ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, контактный телефон)

лицами (-ом), уполномоченными (-ым) от имени собственников помещений в данном многоквартирном доме участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома.
По 4 вопросу 
Слушали: _______________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего)
который (-ая) предложил (-а) определить место хранения документов.
Предложено: Определить место хранения документов и лицо, ответственное за хранение документов: ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
	Место хранения документов; лицо, ответственное за хранение документов
	За,

голосов(кв.м.)
	Против,

голосов(кв.м.)
	Воздержались,

голосов(кв.м.)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: определить место хранения документов и лицо, ответственное за хранение документов: _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Председатель собрания      ___________________     _____    (______________________________)






подпись


            дата




Секретарь собрания            ___________________     _____    (______________________________)






подпись


            дата

Члены счетной комиссии   ___________________     _____    (______________________________)






подпись


  
дата

Приложение:
1. Реестр собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий сведения обо всех собственниках помещений в многоквартирном доме.
2. Список присутствующих на общем собрании («Присутствующие») и участвующих в голосовании собственников помещений в многоквартирном доме.
3. Сообщение о проведении общего собрания (должно содержать следующую информацию: 1) сведения о лице, по инициативе которого созывается данное собрание; 2)  форма проведения данного собрания (очное, заочное или очно-заочное голосование); 3) дата, место, время проведения данного собрания или в случае проведения данного собрания в форме заочного голосования дата окончания приема решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, и место или адрес, куда должны передаваться такие решения; 4) повестка дня данного собрания; 5) порядок ознакомления с информацией и (или) материалами, которые будут представлены на данном собрании, и место или адрес, где с ними можно ознакомиться).
4. Доверенности (или их копии) или иные документы (их копии), удостоверяющие полномочия представителей собственников помещений в многоквартирном доме, присутствовавших на общем собрании (при необходимости).
5. Решения собственников помещений в многоквартирном доме.
Приложение №1 

к протоколу от _______________ № ______

Реестр собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________,

	№

п/п 
	 для физического лица - Ф.И.О. собственника помещения в МКД; 

для юридического лица – полное наименование и ОГРН
	 № помещения 
	 Реквизиты документы, подтверждающего право собственности на помещение 
	Количество голосов, которыми владеет собственник помещения (площадь помещения/доли)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №2 

к протоколу от _______________ № ______

Список присутствующих на общем собрании («Присутствующие») и участвующих в голосовании собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________,

	№

п/п 
	 для физического лица - Ф.И.О. собственника помещения в МКД и (или) его представителя (указать наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя собственника); 

для юридического лица – полное наименование и ОГРН и (или) его представителя (указать наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя собственника)
	 № помещения 
	 Реквизиты документы, подтверждающего право собственности на помещение 
	Количество голосов, которыми владеет собственник помещения (площадь помещения/доли)
	 Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №3 

к протоколу от _______________ № ______

Сообщение о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

 ________________________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, улица (переулок, проспект и т.п.), дом )

о переизбрании уполномоченного лица 
Инициатор общего собрания: ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________ 

(для физического лица - указывается полностью Ф.И.О., номер помещения, собственником которого является, реквизиты документа, подтверждающего право собственности на указанное помещение; для юридического лица – полное наименование и ОГРН юридического лица).
Форма проведения собрания: очное / очно-заочное / заочное (нужное подчеркнуть).
Дата и время проведения общего собрания _________________________ (заполняется при очной форме собрания).

Место проведения собрания _______________________________________ (заполняется при очной форме собрания).

Дата окончания приема решений собственников по вопросам, поставленным на голосование _______________________________________________________ (заполняется при заочной форме собрания).

Место (адрес) для передачи решений собственников по вопросам, поставленным на голосование: _________________________________________________________________ (заполняется при заочной форме собрания).
Повестка дня:
1. Выборы председателя и секретаря общего собрания, членов счетной комиссии.

2. Снятие полномочий с __________________________________________________________________

                                      (Ф.И.О. полностью)
как лица, уполномоченного от имени всех собственников помещений многоквартирного дома участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома. 

3. Выбор лиц (-а), уполномоченных (-ого) от имени собственников помещений в данном многоквартирном доме участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома.

4. Определение места хранения документов и лица, ответственного за хранение документов.
Порядок ознакомления с информацией и (или) материалами, которые будут представлены на данном собрании, и место или адрес, где с ними можно ознакомиться:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                               
_____________________                                                                          _____________________

 (дата)
                                                                                                      (подпись инициатора общего собрания)

Решение (бюллетень) собственника помещений многоквартирного дома по вопросам повестки дня, поставленным на голосование на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме.
Дата проведения общего собрания: ________________________________________________________г.

Собственник помещения (квартиры) № _____, расположенного по адресу:                                                                                         
	Ф.И.О. собственника
	Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	Доля
	Кв. м.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	№ вопроса
	Вопрос, поставленный на голосование
	Решение
	За
	Против
	Воздер жался

	1
	Выборы председателя, секретаря и счетной комиссии общего собрания собственников помещений многоквартирного дома.

	
	Председатель собрания
	
	
	
	

	
	Секретарь собрания
	
	
	
	

	
	Счетная комиссия
	
	
	
	

	2
	Снятие полномочий с __________________________________________________________________

как лица, уполномоченного от имени всех собственников помещений многоквартирного дома участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома. 


	
	
	

	3
	Выбор лица, уполномоченного от имени всех собственников помещений многоквартирного дома участвовать в приемке выполненных работ по капитальному ремонту, в том числе подписывать соответствующие акты, представлять интересы собственников помещений данного дома во взаимоотношениях с региональным оператором по вопросам проведения капитального ремонта многоквартирного дома
	
	
	
	

	4
	Определение места хранения документов и лица, ответственного за хранение документов.
	
	
	
	


Собственник помещения 

____________________________________/___________________________________________________/_________________________/

(подпись)



(Ф.И.О.)



               (дата)
