
Образец для заполнения

составлен в соответствии с требованиями 

к оформлению протоколов общих собраний 

собственников помещений в многоквартирных домах 

(приказ министерства строительства 

и ЖКХ РФ от 25.12.2015 №937/пр)
ПРОТОКОЛ № ____

общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:
 _________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(наименование муниципального образования, улица (переулок, проспект и т.п.), дом )
об определении порядка представления платежных документов для уплаты взносов на капитальный ремонт на специальном счете
«__» __________20____года
Вид общего собрания: годовое / внеочередное (нужное подчеркнуть).
Форма проведения собрания: очное / очно-заочное / заочное (нужное подчеркнуть).
Дата и время проведения общего собрания ___________________________.

Место проведения собрания ______________________________________________.

Инициатор общего собрания: ________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (для физического лица - указывается полностью Ф.И.О., номер помещения, собственником которого является, реквизиты документы, подтверждающего право собственности на указанное помещение; для юридического лица – полное наименование и ОГРН юридического лица).
Общая площадь жилых и нежилых помещений в многоквартирном доме: __________________.
Общее количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме: ____________ (список прилагается, приложение №1).
Количество голосов присутствующих на общем собрании (список прилагается, приложение №2).
Количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме, принявших участие в голосовании на общем собрании: ________________ (список прилагается, приложение №2).
Кворум имеется / не имеется (нужное подчеркнуть).
Повестка дня:
1. Выборы председателя и секретаря общего собрания, членов счетной комиссии.
2. * Выбор лица, уполномоченного на оказание услуг по представлению платежных документов, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет.
3. Определение порядка представления платежных документов.
4. Определение размера расходов, связанных с представлением платежных документов.
5. Определение условий оплаты услуг по представлению платежных документов.
6. Определение места хранения документов и лица, ответственного за хранение документов.
* Согласно ч. 3.1 ст. 175 ЖК РФ выбор лица, уполномоченного на оказание услуг по представлению платежных документов, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет, осуществляется по согласованию с ним.
Решения по вопросам повестки дня

По 1 вопросу:
Слушали: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего и краткое содержание выступления)

Предложено: 
Выбрать председателем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома

_____________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. кандидата)

секретарем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
_____________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. кандидата)

членами счетной комиссии общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. кандидата)

	ФИО кандидата в председатели
	За, 
голосов
	Против, 

голосов
	Воздержались, голосов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ФИО кандидата в секретари
	За, 
голосов
	Против, 

голосов
	Воздержались, голосов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	ФИО кандидата в члены счетной комиссии
	За, 
голосов
	Против, 

голосов
	Воздержались, голосов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: Выбрать председателем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома

____________________________________________________________________________________ ,

(Ф.И.О. кандидата)

секретарем общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
____________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. кандидата)

членами счетной комиссии общего собрания собственников помещений многоквартирного дома
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. кандидата)

По 2 вопросу 
Слушали: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего и краткое содержание выступления)

Предложено: Определить _______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, контактный телефон)

лицом, уполномоченным на оказание услуг по представлению платежных документов, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет.

	ФИО кандидата
	За, 

голосов
	Против,

голосов
	Воздержались,

голосов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: определить ___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью, контактный телефон)

лицом, уполномоченным на оказание услуг по представлению платежных документов, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет.

Данное решение согласовано с 

__________________________________________                    ____________________

                               (Ф.И.О. полностью)                                                                          (подпись)

По 3 вопросу 
Слушали: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего и краткое содержание выступления)

Предложено: в качестве порядка представления платежных документов определить ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Порядок представления платежных документов
	За, 

голосов
	Против,

голосов
	Воздержались,

голосов

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: в качестве порядка представления платежных документов определить ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
По 4 вопросу 
Слушали: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего и краткое содержание выступления)

Предложено: Определить размер расходов, связанных с представлением платежных документов, в размере_____________________________________ рублей.
	Размер расходов, связанных с представлением платежных документов
	За, 

голосов
	Против,

голосов
	Воздержались,

голосов

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	


Решили: Определить размер расходов, связанных с представлением платежных документов, в размере_____________________________________ рублей.
По 5 вопросу 
Слушали: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего и краткое содержание выступления)

Предложено: Определить условия оплаты услуг по представлению платежных документов: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
	Условия оплаты услуг по представлению платежных документов
	За, 

голосов
	Против,

голосов
	Воздержались,

голосов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: определить условия оплаты услуг по представлению платежных документов: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
По 6 вопросу 
Слушали: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается Ф.И.О. выступающего и краткое содержание выступления)

Предложено: Определить место хранения документов и лицо, ответственное за хранение документов: ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________
	Место хранения документов; лицо, ответственное за хранение документов
	За,

голосов
	Против,

голосов
	Воздержались,

голосов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Решили: определить место хранения документов и лицо, ответственное за хранение документов: ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________.
Председатель собрания  _____________        _____________             (___________________)

                                              дата                             подпись                      расшифровка подписи (Ф.И.О.)

Секретарь собрания         ____________        _____________             (___________________)

                                                дата                          подпись                    расшифровка подписи (Ф.И.О.)

Приложение:
1. Реестр собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий сведения обо всех собственниках помещений в многоквартирном доме.
2. Список присутствующих на общем собрании («Присутствующие») и участвующих в голосовании собственников помещений в многоквартирном доме.
3. Сообщение о проведении общего собрания (должно содержать следующую информацию: 1) сведения о лице, по инициативе которого созывается данное собрание; 2)  форма проведения данного собрания (очное, заочное или очно-заочное голосование); 3) дата, место, время проведения данного собрания или в случае проведения данного собрания в форме заочного голосования дата окончания приема решений собственников по вопросам, поставленным на голосование, и место или адрес, куда должны передаваться такие решения; 4) повестка дня данного собрания; 5) порядок ознакомления с информацией и (или) материалами, которые будут представлены на данном собрании, и место или адрес, где с ними можно ознакомиться).
4. Доверенности (или их копии) или иные документы (их копии), удостоверяющие полномочия представителей собственников помещений в многоквартирном доме, присутствовавших на общем собрании (при необходимости).
5. Решения собственников помещений в многоквартирном доме (в случае проведения общего собрания в форме очно-заочного или заочного голосования).
Приложение №1 

к протоколу от _______________ № ______

Реестр собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________,

	№

п/п 
	 для физического лица - Ф.И.О. собственника помещения в МКД; 

для юридического лица – полное наименование и ОГРН
	 № помещения 
	 Реквизиты документы, подтверждающего право собственности на помещение 
	Количество голосов, которыми владеет собственник помещения (площадь помещения/доли)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №2 

к протоколу от _______________ № ______

Список присутствующих на общем собрании («Присутствующие») и участвующих в голосовании собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________,

	№

п/п 
	 для физического лица - Ф.И.О. собственника помещения в МКД и (или) его представителя (указать наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя собственника); 

для юридического лица – полное наименование и ОГРН и (или) его представителя (указать наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя собственника)
	 № помещения 
	 Реквизиты документы, подтверждающего право собственности на помещение 
	Количество голосов, которыми владеет собственник помещения (площадь помещения/доли)
	 Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №3 

к протоколу от _______________ № ______

Сообщение о проведении общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу:

 ________________________________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, улица (переулок, проспект и т.п.), дом )

об определении порядка представления платежных документов для уплаты взносов на капитальный ремонт на специальном счете
Инициатор общего собрания: ___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________ 

(для физического лица - указывается полностью Ф.И.О., номер помещения, собственником которого является, реквизиты документы, подтверждающего право собственности на указанное помещение; для юридического лица – полное наименование и ОГРН юридического лица).
Форма проведения собрания: очное / очно-заочное / заочное (нужное подчеркнуть).
Дата и время проведения общего собрания _________________________ (заполняется при очной форме собрания).

Место проведения собрания _______________________________________ (заполняется при очной форме собрания).

Дата окончания приема решений собственников по вопросам, поставленным на голосование _______________________________________________________ (заполняется при заочной форме собрания).

Место (адрес) для передачи решений собственников по вопросам, поставленным на голосование: _________________________________________________________________ (заполняется при заочной форме собрания).
Повестка дня:
1. Выборы председателя и секретаря общего собрания, членов счетной комиссии.

2. * Выбор лица, уполномоченного на оказание услуг по представлению платежных документов, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет.
3. Определение порядка представления платежных документов.
4. Определение размера расходов, связанных с представлением платежных документов.
5. Определение условий оплаты услуг по представлению платежных документов.
6. Определение места хранения документов и лица, ответственного за хранение документов.
Порядок ознакомления с информацией и (или) материалами, которые будут представлены на данном собрании, и место или адрес, где с ними можно ознакомиться:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

_____________________                                                                          _____________________

 (дата)
                                                                                                      (подпись инициатора общего собрания)
Бюллетень заочного голосования 

Решение собственника помещений многоквартирного дома по вопросам повестки дня, поставленным на голосование на общем собрании собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: город ________________________________,  
улица __________________________________________________, дом ________________________.

Дата проведения общего собрания: с _________________ ____201__ г.  по _____________________ 201___г.  

Собственник помещения (квартиры) № _________, расположенного по адресу: 

г. ____________________________, ул.___________________________________________, д.______________
_____________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица- собственника помещения) ______________________________________________________________________________________________

(сведения о представителе собственника и документе, подтверждающем его полномочия (напр., доверенность))

Документ, удостоверяющий право собственности:___________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________ 
(дата выдачи, номер записи, иные сведения)
Общая площадь помещения (квартиры) _________________ кв.м. 

Количество голосов собственника помещений (квартиры) в многоквартирном доме ____________. 

При голосовании по каждому вопросу выберите только один вариант ответа!
1. Выборы председателя, секретаря, счетной комиссии общего собрания собственников помещений многоквартирного дома.

Председателем общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме выбрать: (Ф.И.О)______________________________________________________________________________________

	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


Секретарем общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме выбрать: (Ф.И.О)______________________________________________________________________________________

	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


Членами счетной комиссии общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме выбрать: (Ф.И.О)______________________________________________________________________________________ (Ф.И.О)______________________________________________________________________________________ (Ф.И.О)______________________________________________________________________________________

	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


2. Выбор лица, уполномоченного на оказание услуг по представлению платежных документов, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет

Выбрать (Ф.И.О)_______________________________________________________________________________
	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


3. Определение порядка представления платежных документов

Вариант №1: __________________________________________________________________________________

	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


Вариант №2: __________________________________________________________________________________

	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


4. Определение размера расходов, связанных с представлением платежных документов
Определить ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


5. Определение условий оплаты услуг по представлению платежных документов

Определить ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


6. Определение места хранения документов и лица, ответственного за хранение документов:

______________________________________________________________________________________________

(адрес)

______________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О)

	ЗА 
	
	ПРОТИВ 
	
	ВОЗДЕРЖАЛСЯ 

	
	
	
	
	


Собственник помещения 

_________________________/______________________________________________________________/ 

               (подпись)                                                                    (Ф.И.О.) 

Примечания:
 1. Голосование осуществляется путем проставления любого знака только в одном из полей с выбранным ответом по каждому вопросу.

2. При подсчете голосов 1 метр общей площади равен 1 голосу.

3. Итоги голосования будут подведены до «_____» ____________________ 201__ года.

4. Решение собственников необходимо передать до 24 часов 00 минут «____» _________________ 201__ года.

 

Квартиры для приема решений и номера телефонов членов инициативной группы:  
_________________________________________________ (кв.№______, тел. _____________________)

_________________________________________________ (кв.№______, тел. _____________________)

_________________________________________________ (кв.№______, тел. _____________________)


